Z A R Z Ą D Z E N I E    Nr 70/13
WÓJTA GMINY GOZDOWO
z dnia  18 września 2013 roku

w sprawie przeprowadzenia kontroli zarządczej w Urzędzie Gminy Gozdowo                    i jednostkach organizacyjnych gminy. 
Działając na podstawie art. 69 ust. 1, pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.                 o finansach publicznych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 ) oraz w oparciu o ustalenia wynikające    z obowiązującej „Organizacji kontroli zarządczej oraz zasad jej koordynacji      w Urzędzie Gminy i jednostkach organizacyjnych gminy” 
zarządzam, co następuje:
§ 1
1.  Zarządzam przeprowadzenie kontroli zarządczej w zakresie:
a. zgodności działalności z przepisami prawa oraz procedurami wewnętrznymi 

b. skuteczności i efektywności działania 

c. ochrony zasobów
d. udzielania zamówień publicznych
e. przestrzegania i promowania zasad etycznego postępowania 

f. zapewnienia przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenia wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków

g. badania i porównania stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania i gromadzenia środków publicznych, dokonywania wydatków ze środków publicznych oraz ich zwrotu
h. prowadzenia gospodarki finansowej 
i. wiarygodności sprawozdań 

                                                              § 2
1. Do przeprowadzenia kontroli upoważniam pracowników Urzędu Gminy w osobach:

I.   w zakresie   spraw wymienionych w § 1  związanych   z   funkcjonowaniem:
       1.     Szkoła Podstawowa w Gozdowie

       2.     Szkoła Podstawowa w Ostrowach

       3.     Szkoła Podstawowa w Lelicach

       4.     Gimnazjum Publiczne w Gozdowie

       5.     Przedszkole Publiczne w Gozdowie
       6.     Klub Dziecięcy „Kubusiowy Raj” w Lelicach

1) Lewandowska Jolanta –  Przewodnicząca Komisji 

2) Bogdańska Bogumiła  –  Członek Komisji 

3) Chylińska Elżbieta      –  Członek Komisji 

II.  w zakresie spraw wymienionych w § 1  związanych z funkcjonowaniem: 
1. Gminnego Zakładu Gospodarki Komunalnej w Gozdowie 
1) Krystek Sławomir          -   Przewodniczący Komisji 

2) Bogdańska Bogumiła     -   Członek Komisji

3) Mądra Dorota                 -   Członek Komisji 

III.  w zakresie spraw wymienionych w § 1  związanych z funkcjonowaniem:
1. Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Gozdowie 

2. Biblioteki Publicznej w Gozdowie z filią w Lelicach
1) Piekarski Jacek               -   Przewodniczący Komisji 

2) Bogdańska Bogumiła     -   Członek Komisji

3) Mądra Dorota                 -   Członek Komisji 

IV.  w zakresie spraw wymienionych w § 1  związanych z funkcjonowaniem Urzędu 

      Gminy w Gozdowie
1) Piekarski Jacek               -   Przewodniczący Komisji 

2) Stefaniak Michał            -   Członek Komisji 
2. Wyznaczeni    do    przeprowadzenia    kontroli   pracownicy   będą   legitymowali    się 
     upoważnieniami.
§ 3

Termin przeprowadzenia kontroli ustala się na okres od 18.09.2013 r. do 29.11.2013 roku.

§ 4
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi   Gminy.

§ 5
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Zakres kontroli:

1.  Listy obecności pracowników
2.  Rejestr zwolnień lekarskich

3.  Zasady wynagradzania pracowników w tym: kwalifikacje i zaszeregowanie

4.  Zarządzenia Dyrektora Szkoły
5.  Prowadzenie księgi uczniów
6.  Prowadzenie księgi protokółów
7.  Prowadzenie arkuszy ocen uczniów
8. Statut Szkoły, Polityka bezpieczeństwa, Zarządzanie systemem informatycznym
9. Prowadzenie dokumentacji funduszu świadczeń socjalnych
10. Środki ochrony indywidualnej pracowników
11. Gospodarowanie drukami ścisłego zarachowania
12. Dokumentacja obiektu szkoły
13. Pomoc socjalna uczniom w zakresie zakupu podręczników.  Realizacja 

           programu w zakresie pomocy uczniom

     14. Zamówienia publiczne

     15. Księga korespondencji

     16. Dokumentacja zastępstw nauczycieli

     17. Godziny ponadwymiarowe

     18. Teczki z opiniami z Poradni ( orzeczenia o niepełnosprawności )

     19. Pomoc zdrowotna dla nauczycieli

     20. Inne zadania szkoły w zakresie bezpieczeństwa

     21. Stosowanie instrukcji kancelaryjnej

     22. Kontrole instytucjonalne

     23. Gospodarka finansowa
     24. Wiarygodność sprawozdań

     25. Realizacja art. 22a Ustawy o systemie oświaty

